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VISITAS

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de S&o Paulo,
Desembargador ALVARO LAZZARINI, recebeu em seu Gabinete,
no més de janeiro de 2006, a visita das seguintes autoridades:
Deputado Estadual Said Mourad, do Partido Social Cristao;
Senhor Eloy Alfaro, Consul Geral do Peru; Doutores Antonio
0z6rio Leme de Barros e Marcelo Duarte Daneluzzi, Promoto-
res de Justica no Estado de S&o Paulo; Desembargador Antonio
Carlos Malheiros; Doutor Alexandre de Moraes, Conselheiro do
Conselho Nacional de Justica e Doutor Luiz Antonio Balaminut,
Presidente do Conselho Regional de Contabilidade do Estado
de Sao Paulo.

PORTARIA N° 69/2006

O DESEMBARGADOR ALVARO LAZZARINI, PRESIDENTE DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicdes, resolve:

regulamentar o gerenciamento eletronico de imagens de
documentos no ambito da Secretaria do Tribunal Regional Elei-
toral de Séo Paulo.

Artigo 1° - A Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do
Estado de Sao Paulo utilizaré o Sistema de Gerenciamento Ele-
tronico de Imagens de Documentos.

Artigo 2° - Para efeitos desta Portaria considerar-se-a:

| - Gerenciamento Eletrdnico de Imagens de Documentos:
o0 uso coordenado de todas as técnicas eletrdnicas de capta-
¢do, gravacao, processamento, armazenamento, transferéncia e
o uso de quaisquer imagens de documentos produzidos ou
recebidos por esta Secretaria no exercicio de suas atividades;

Il - Digitalizacdo de documentos: a conversdo das imagens
dos documentos em imagens eletrénicas codificadas em meio
digital;

Il - Midia de armazenagem eletronica: o suporte fisico
apto a receber gravacao digital de dados;

IV - Formato proprietario de arquivo digital: o formato de
arquivo digital para uso exclusivo por software;

V - Formato universal de arquivo digital: o formato de
arquivo digital de uso irrestrito.

Artigo 3° - Serdo fases obrigatdrias do Sistema de Geren-
ciamento Eletrénico de Imagens de Documentos:

a) a preparacao dos documentos;

b) a digitalizagao;

¢) o controle de qualidade das imagens digitalizadas;
d) a indexacao;

e) a gravacdo em midia de armazenagem propria;

f) a validacéo da midia e

g) a recuperacdo da imagem e sua impressao, quando
requeridas.

Artigo 4° - Para garantir a seguranca das informagdes,
ficarao vedados:

| - a gravacdo de imagens eletronicas de documentos para
fins de preservagdo em midias de armazenagem magnéticas ou
de outro tipo que ndo ofereca seguranca fisica contra edicdo
ou apagamento eletronico de dados, intencional ou acidental;

Il - o uso de formatos proprietarios de arquivo digital,
devendo-se adotar formatos universais para produgdo das ima-
gens eletronicas dos documentos;

Il - a circulagdo interna, na Secretaria do Tribunal, das
midias de armazenagem eletrénica contendo imagens de docu-
mentos judiciais;

IV - a reproducdo, para publico externo, das midias de
armazenagem eletronica contendo imagens de documentos.

Artigo 5° - Devera a Secretaria prover medidas para:

| - migrar dados de midias de armazenagem eletronica
obsoletas para outra midia de armazenagem de uso universal
consolidado;

Il - migrar as imagens de documentos em formato digital
obsoleto para outro formato digital de uso universal consolida-
do;

III - manter em condicdes climaticas de guarda adequadas
os meios de armazenagem que contenham imagens eletrénicas
de documentos, a fim de assegurar sua durabilidade.

Paragrafo nico: Fardo parte integrante das imagens ele-
tronicas dos documentos os seus dados de indexacdo corres-
pondentes.

Artigo 6° - Ficardo autorizadas, para os fins de direito e a
expensas do requerente, a impressdo em papel e a autentica-
cao, por servidor da Secretaria, da imagem eletronica do docu-
mento existente na midia de armazenagem, desde que essa
imagem tenha sido obtida em conformidade com o disposto
nesta Portaria.

Artigo 7° - Ficara vedado o descarte de documentos em
papel previstos como de guarda permanente, mesmo apos
digitalizados para os fins indicados nesta Portaria.

Paragrafo unico: Ficara autorizado o descarte dos docu-
mentos em papel que ndo sejam de guarda permanente, apli-
cando-se a imagem eletronica, neste caso, a mesma temporali-
dade de guarda de seu equivalente em papel.

Artigo 8° - Cabera a Diretoria-Geral a identificacdo dos
tipos documentais que terdo suas imagens eletrénicas disponi-
bilizadas para consulta via Internet ou Intranet.

Artigo 9° - Cabera a Secretaria de Administracao a centra-
lizagdo dos servicos regulamentados por esta Portaria, subme-
tendo a Diretoria-Geral as questdes relevantes.

Artigo 10 - Para aplicacdo desta regulamentagdo serdao
seguidas as rotinas descritas no Manual de Procedimentos
anexo, que integra esta Portaria.

Artigo 11 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicacdo.

CUMPRA-SE.

PUBLIQUE-SE.

Tribunal Regional Eleitoral do Estado de S&o Paulo, em 26
de janeiro de 2006.

Alvaro Lazzarini
Presidente
MANUAL DE PROCEDIMENTOS

relativos ao gerenciamento eletrénico de imagens de
documentos

Portaria n° 69/2006

1. DA ABERTURA DO LIVRO DE REGISTRO E CONTROLE DE
MIDIAS

1.1. Devera ser aberto, lavrando-se o “Termo de Abertura”
préprio, o “Livro de Registro e Controle de Midias”, com pagi-
nas numeradas e rubricadas pelo Diretor-Geral da Secretaria.

1.2. 0 "Termo de Abertura” devera seguir o exemplo abai-
X0:

“Contém este livro 50 (cingiienta) folhas numeradas de 1
(um) a 50 (cinqtienta), devidamente rubricadas com a minha
rubrica “........... "e servira para o registro e controle das midias

utilizadas para gravacao de imagens de documentos por esta
dependéncia.”

Séo Paulo, — de ———— —de
[assinatura do Diretor-Geral]

1.3. Cada pagina do livro devera conter as seguintes infor-
macdes:

* 1.3.1. nimero da midia, correspondente a um niimero
seqiiencial a partir de 1 (um) a ser atribuido pela prépria
dependéncia;

* 1.3.2. identificagdo da série documental contida na
midia e do intervalo da série documental, (por exemplo: “acor-
déos, de 90.000 a 100.000");

* 1.3.3. identificacdo das datas-limites inicial e final dos
documentos contidos na midia (por exemplo: “13/12/1985-
19/09/1988");

*1.3.4. tipo de midia e capacidade de armazenagem (por
exemplo: CD-R);

*1.3.5. identificagdo do fabricante e do ano de fabricacao
da midia;

*1.3.6. nimero de série da midia, atribuido pelo fabrican-
te;

* 1.3.7. formato do arquivo digital das imagens (por
exemplo: PDF);

* 1.3.8. identificagdo do software utilizado para gravacao
dos dados;

* 1.3.9. identificacdo do software utilizado para leitura
das dados;

*1.3.10. identificagdo do Sistema Operacional emprega-
do;

*1.3.11. data da gravacao da midia;

*1.3.12. datas das gravagdes das cdpias e identificacao
das dependéncias que as detém;

*1.3.13. recibo de entrega das cdpias;

*1.3.14. data da migracdo dos dados, se ocorrer, € niime-
ro da midia para a qual os dados foram migrados;

*1.3.15. data de descarte da midia, se ocorrer, e

* 1.3.16. identificagdo e assinatura do servidor responsa-
vel pela dependéncia digitalizadora dos documentos.

2. DA PREPARACAO DOS DOCUMENTOS PARA DIGITALI-
ZAGAO

2.1. A preparacdo visa tornar os documentos aptos a ser
processados eletronicamente. O objetivo é assegurar que as
imagens dos documentos resultem em digitalizacdo de melhor
qualidade de leitura.

2.2. Nesta fase, o procedimento sera:

*2.2.1. Os documentos devem ser removidos de caixas,
pastas ou outros invélucros;

* 2.2.2. O objeto da digitalizacdo para os efeitos desta
regulamentacéo é a série documental completa, ndo se admi-
tindo a selecdo de alguns e excluséo de outros;

* 2.2.3. Os documentos compostos por multiplas folhas
devem ser conferidos a fim de se verificar pegas faltantes;

*2.2.4. Os documentos devem ser agrupados por lotes;

* 2.2.5. Deve ser preservado o ordenamento original da
série documental;

* 2.2.6. Para digitalizacao de séries documentais acumula-
das, os documentos deverdo ser digitalizados seguindo a
ordem inversa de sua acumulagdo, ou seja, do mais recente
para 0 mais antigo;

*2.2.7. Os lotes devem ser compostos por unidades da
mesma série documental;

*2.2.8. Os grampos, os clipes e os outros materiais estra-
nhos ao documento devem ser retirados;

*2.2.9. As sujidades devem ser removidas dos documen-
tos;

*2.2.10. As dobras no documento devem ser desfeitas;

* 2.2.11. E permitido apenas o reparo fisico de documen-
tos danificados, sendo vedados anotagdes, alteragdes, realces
ou retoques;

*2.2.12. A fim de proporcionar um melhor manuseio e
tramite durante a producao, os lotes poderdo ser provisoria-
mente acondicionados, separados em capas, em envelopes ou
em pastas apropriadas.

3. DA DIGITALIZAGAO

3.1. Nesta fase, serao seguidas as instrugdes de uso do
software e do scanner fornecidas por seus fabricantes, atentan-
do-se para o seguinte:

* 3.1.1. As configuragbes de resolucdo de imagem devem
estar ajustadas para valor entre 200 e 400 dpi. Valores abaixo
de 200 dpi comprometem a qualidade da imagem obtida e
valores superiores a 400 dpi produzem imagens que vao ocu-
par espaco excessivo na midia de armazenagem eletronica de
dados, sem proporcionar ganho significativo de qualidade;

* 3.1.2. Sera adotada a digitalizacdo colorida apenas para
os documentos que utilizam cor como elemento grafico neces-
sario para compreensao de seu conteido;

*3.1.3. Apos a digitalizacdo de cada lote de documentos
devera ser verificado se todos os documentos que compdem o
lote foram, de fato, digitalizados.

4.D0O CONTROLE DE QUALIDADE DAS IMAGENS DIGITALI-
ZADAS

4.1. Devera ser realizado controle de qualidade rigoroso
para garantir que as imagens digitalizadas tenham qualidade
aceitavel, tanto para visualizagdo pelo monitor do computador,
quanto para a impressao.

4.2, Nesta fase, o procedimento sera:

* 4.2.1. Todas as imagens deverdo ser analisadas por
visualizacdo no monitor;

* 4.2.2. Pelo menos uma imagem de cada lote deve ser
impressa para anélise;

* 4.2.3. A analise devera levar em consideracdo o alinha-
mento da imagem, a nitidez, a inexisténcia de cortes e a legibi-
lidade do texto nela contido;

* 4.2.4. Caso alguma imagem do lote ndo seja aprovada
no controle de qualidade, devera retornar para nova prepara-
cao ou nova digitalizacdo, conforme a natureza do problema
identificado, devendo o arquivo digital da imagem reprovada
ser apagado do disco rigido do computador.

5. DA INDEXAGAO

5.1. A indexacéo possibilitard o acesso ao documento,
constituindo-se, portanto, em procedimento essencial para que
um Sistema de Gerenciamento Eletronico de Imagens de Docu-
mentos possa atender plenamente as necessidades de consulta
ao seu banco de imagens.

5.2.0s indices deverdo ser planejados para ndo compro-
meterem a recuperagdo da informacdo desejada, de modo que,
nesta fase, os parametros dos indices, além da prépria indexa-
¢ao em si, deverdo ser definidos e elaborados de acordo com o
descrito a sequir:

* 5.2.1. Cada documento, individualmente, devera ser
indexado;

* 5.2.2. Serdo utilizados como pardmetros de indexacdo
obrigatérios para todos os documentos: a mencdo a espécie ou
ao tipo de documento (por exemplo: acérdao, ficha financeira,
cartdo de ponto); o cddigo de classificacdo do documento; o
ano do documento; o niimero do documento, quando existir, e
a dependéncia da qual o documento é originario;

*5.2.3. 0 nimero do processo sera parametro obrigatorio
para documentos que resultaram de um processo judicial ou
administrativo;

* 5.2.4. 0 nome do servidor sera parametro obrigatorio
para documentos de Recursos Humanos;

* 5.2.5. Outros parametros serdo definidos com base nas
informagdes fornecidas para localizagdo do documento em
papel correspondente;

* 5.2.6 Sera utilizado vocabulario proprio no procedimen-
to de indexacao dos assuntos tratados no documento;

*5.2.7. Os parametros de indexacdo obrigatorios deverdo
ser preenchidos manualmente, sem a utilizacdo de ferramentas
de reconhecimento dptico de caracteres (OCR);

6. DA GRAVACAO DAS IMAGENS EM MIDIA DE ARMAZE-
NAGEM PROPRIA

6.1. Todos os arquivos eletrdnicos das imagens digitaliza-
das serdo copiados do disco rigido do computador e gravados
para a midia de armazenagem, devendo ser observado:

* 6.1.1. Cada midia devera receber arquivos digitais cor-
respondentes as imagens de documentos que integram uma
Unica série documental, ndo podendo existir, em uma Unica
midia, dois ou mais tipos documentais diferentes;

* 6.1.2. Todos os arquivos eletronicos das imagens dos
documentos contidos na midia deverdo corresponder a um
Unico algoritmo de compactagéo, nao podendo existir, em uma
tinica midia, dois ou mais formatos diferentes de arquivo digi-
tal de imagem (por exemplo: TIFF e PDF);

* 6.1.3. Deverdo ser geradas, em cada processo de grava-
¢ao, duas midias de idéntico contetdo;

* 6.1.4. Apos o processo de gravacdo, as duas midias de
idéntico contetido deverdo receber um mesmo nimero de
registro, que devera obedecer a uma numeragdo seqiiencial
Unica, que se iniciara com o nimero 1 (um). Tal nimero sera
referenciado no livro de registro de midias (vide item 1);

* 6.1.5. As duas midias, de idéntico contetido, deveréo se
distinguir por meio da adicdo, apés o nlimero de registro, da
letra "A" em uma delas, e “B" na outra, devendo, a primeira,
ser considerada copia de armazenagem, e a segunda, cdpia de
trabalho;

* 6.1.6. Apos numeradas, cada midia deverd receber, adi-
cionalmente, as seguintes anotagdes:

- "TRE/SP"

- sigla da dependéncia responsavel pela digitalizacao

- série documental e intervalo da série (por exemplo:
"acordaos, de 100.000 a 110.000")

- datas-limites inicial e final dos documentos contidos na
midia (por exemplo: “13/12/1985-19/09/1988")

- data da gravagéo dos dados

- nome e assinatura do servidor responsavel pela geréncia
do sistema;

*6.1.7. Para melhor seguranca contra riscos de danos nas
midias do tipo CD-R, fica vedado o emprego de etiquetas auto-
adesivas, devendo as inscricdes ser efetuadas com caneta ou
impressora apropriadas;

* 6.1.8. Apds a gravacao e identificacdo das midias, os
arquivos eletrdnicos das imagens contidos no disco rigido

deverdo ser apagados, devendo antes, ser transferidos para ali-
mentar um banco de imagens a ser disponibilizado para con-
sulta via intranet ou internet, se for o caso;

* 6.1.9. Copias adicionais poderdo ser geradas, a pedido
escrito e devidamente fundamentado pela dependéncia solici-
tante, a partir das midias “A” (copia de armazenagem) e “B"
(cdpia de trabalho), seguidos para tanto os procedimentos de
identificacdo acima descritos. As copias deverao se distinguir
das demais por meio da adicdo de novas letras apos o nimero
de registro, seguindo-se a ordem alfabética;

* 6.1.10. Em sistemas cujos arquivos digitais de imagem
ndo sejam também constituidos pelos seus indices correspon-
dentes, os dados de indexacdo deverdo, obrigatoriamente, ser
gravados na midia, juntamente com os arquivos de imagem a
eles associados;

* 6.1.11. A destruicao dos documentos em papel cujas
imagens ja tenham sido devidamente gravadas em meio ele-
trénico e cuja temporalidade de guarda ndo tenha sido defini-
da como permanente, devera seguir os procedimentos de des-
carte ja regulamentados.

_ 7.DA EMISSAO DIARIA DO RELATORIO DE DIGITALIZA-
CAO DE DOCUMENTOS

7.1. Diariamente devera ser emitido o “Relatério de digita-
lizagao de documentos”, que contera as seguintes informagdes
referentes aos documentos processados durante o dia:

* 7.1.1 data em que foram realizadas atividades de pro-
cessamento eletronico de imagens de documentos;

* 7.1.2 identificacdo dos documentos preparados, nome e
assinatura do servidor responsavel pela preparagao;

* 7.1.3 identificacdo dos documentos digitalizados, nome
e assinatura do servidor responsavel pela digitalizacao;

* 7.1.4 identificacdo dos documentos cujas imagens foram
aprovadas no controle de qualidade, nome e assinatura do ser-
vidor responsavel pelo controle de qualidade;

* 7.1.5 identificagdo dos documentos indexados, nome e
assinatura do servidor responsavel pela indexacdo;

* 7.1.6 identificacdo dos documentos cujas imagens foram
gravadas na midia de armazenagem, nome e assinatura do ser-
vidor responsavel pela gravacéo e

* 7.1.7 nome e assinatura do responsavel pela dependén-
cia digitalizadora dos documentos.

8. DA GUARDA E PRESERVAGCAO DAS MIDIAS

8.1. Apos a gravacdo dos dados, as midias “A” deverdo ser
mantidas em ambiente apropriado para sua conservagdo e as
midias “B” e seguintes, se houver, utilizadas para consulta,
atentando-se para o seguinte:

*8.1.1. O local deve ficar ao abrigo da luz, isento de umi-
dade, livre de temperaturas elevadas e livre de alteracdes brus-
cas de temperatura;

* 8.1.2.As condicdes climaticas para conservacao de
midias Opticas tera temperatura ndo superior a 20°C e umida-
de relativa do ar ndo superior a 40%;

* 8.1.3. As midias serdo mantidas, quando nao estiverem
em uso, em seus recipientes proprios;

* 8.1.4. As superficies das midias ndo serdo tocadas
durante o seu manuseio, devendo, também, ser mantidas, a
todo momento, livres de contatos com outros objetos;

* 8.1.5. 0 acesso as midias “A" sera restrito ao responsa-
vel pela dependéncia onde elas estiverem armazenadas.

9. DA EMISSAO DE COPIAS EM PAPEL AUTENTICADAS
DAS IMAGENS DOS DOCUMENTOS

9.1. 0 carimbo de autenticagdo da reproducdo em papel
de uma imagem eletronica do sistema, quando requerida por
algum interessado, devera seguir o modelo abaixo:

digitalirado @ arguivado na midia n®
n® GO200E

|depandbneia). am I i

TRIEUNAL REGIOMNAL ELEITORAL DE SAC PAULO

Cordifico o dou 1 que o presenta documenio & copia aurldntica do orginal

, nas lermos da Pofania

| asstmatiina do servidor |

[ idemtifcacio do sery ||!q.|r|

9.2. A autenticacdo via chancela mecénica devera conter,
no minimo, as seguintes informag6es: “TRE-SP"”, “Copia autén-
tica do original digitalizado e arquivado na midia n° ——, nos
termos da Portaria n° 69/2006. Certifico e dou fé", identifica-
cao da dependéncia autenticadora, data e identificacdo do ser-
vidor.

10. DA DESTRUICAO DA MIDIA APOS ESGOTADA A TEM-
PORALIDADE DE GUARDA DOS DOCUMENTOS NELA ARMAZE-
NADOS.

10.1. A midia, cujo contetido corresponder integralmente a
imagens com temporalidade de guarda vencida, devera ser
destruida por processo que inviabilize a sua leitura.

10.2. Na hipétese do item anterior, deverao ser destruidas
a copia de armazenagem, a copia de trabalho e as demais
copias que tiverem sido geradas a partir delas.

10.3. Serdo aplicadas ao processo de descarte das midias,
contendo imagens eletronicas de documentos, as mesmas cau-
telas adotadas para o descarte de documentos em papel.

10.4. O descarte da midia devera ser devidamente regis-
trado no livro de registro e controle de midias (vide item 1.3).

COMUNICADO

A Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral comunica que
sera realizada cerimonia de inauguracdo do prédio situado na
rua Dr. Falcdo Filho, n° 121, que servira para ampliacao das ins-
talagbes do Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo, em 3 de
fevereiro de 2006, as 17 horas.

ATAS DAS SESSOES DO TRIBUNAL

ATA DA 84942, SESSAOQ,
EM 26 DE JANEIRO DE 2006

SESSAO ORDINARIA

Aos vinte e seis dias do més de janeiro de dois mil e seis,
reuniu-se as dezesseis horas e vinte minutos em sessao ordina-
ria, o Tribunal Regional Eleitoral, sob a Presidéncia do Senhor
Desembargador Alvaro Lazzarini. Compareceram os Senhores
Juizes, Desembargador Barbosa Pereira, Doutores Salette Nas-
cimento, Pacheco Di Francesco, Paulo Henrique Lucon, convoca-
do, Nuevo Campos, Paulo Alcides e as Doutoras Mdnica Nicida
Garcia, Procuradora Regional Eleitoral substituta e Jade Almei-
da Prometti, Secretaria do Tribunal. Aberta a sesséo, foi lida e
aprovada a ata da sesséao anterior. Pelo Senhor Desembargador

Presidente foram declarados publicados os Acérdaos que se
encontravam em Mesa.

JULGAMENTOS
PROCESSO CRIME N° 1088

ORIGEM: AMERICO DE CAMPOS - SP (1382 ZONA ELEITO-
RAL - TANABI)

RELATOR(A): JUIZ NUEVO CAMPOS
AUTOR(ES): JUSTICA PUBLICA ELEITORAL
RE(U)(S): CESAR SCHUMAHER DE ALONSO GIL

DECISAO: JULGARAM PROCEDENTE A ACAO PENAL E
DECLARARAM, DE OFICIO, EXTINTA A PUNIBILIDADE, AFASTA-
DA A PRELIMINAR, V.U.

PROCESSO CRIME N° 1096

ORIGEM: LINDOIA - SP (134* ZONA ELEITORAL - SERRA
NEGRA)

RELATOR(A): JUIZ NUEVO CAMPOS
AUTOR(ES): JUSTICA PUBLICA ELEITORAL
RE(U)(S): ELCIO FIORI DE GODOY
DECISAO: REJEITARAM A DENUNCIA. V.U.

AGRAVO REGIMENTAL NO MANDADO DE SEGURANCA N°
2432

ORIGEM: SAO PAULO - SP (374* ZONA ELEITORAL - SAO
PAULO)

RELATOR(A): DESEMBARGADOR BARBOSA PEREIRA

AGRAVO REGIMENTAL INTERPOSTO EM FACE DA R. DECI-
SAO DO PRESIDENTE DE 16/12/2005.

AGRAVANTE(S): VANDERLEI ASSIS DE SOUZA

DECISAO: CONHECERAM DO AGRAVO CONTRA O VOTO
DO RELATOR E, NO MERITO, NEGARAM-LHE PROVIMENTO.V.U.

REPRESENTACAO N° 15820
ORIGEM: SAO PAULO - SP
RELATOR(A): DESEMBARGADOR BARBOSA PEREIRA

REPRESENTANTE(S): PARTIDO DOS TRABALHADORES - PT,
PELO DIRETORIO ESTADUAL DE SAO PAULO

REPRESENTADO(S): PARTIDO DA SOCIAL DEMOCRACIA
BRASILEIRA - PSDB, PELO DIRETORIO ESTADUAL DE SAO
PAULO

DECISAO: JULGARAM PROCEDENTE EM PARTE A REPRE-
SENTACAO, SENDO QUE O JUIZ PACHECO DI FRANCESCO O
FAZIA EM MAIOR EXTENSAO.



